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Drogie Kolezanki i Koledzy,

serdecznie gratulujemy wam rozpoczecia drogi zawodowej jako adwokaci. Oddajemy w
Wasze rece wzory dokumentdw w postaci umowy o obstuge prawng, pefnomocnictwa oraz
polityki prywatnosci. V4 catq pewnosciq przydadzq sie Wam
w prowadzeniu trudnej, ale satysfakcjonujgcej drogi zawodowej. Wzory w wers;ji

edytowalnej i do pobrania znajdziecie na stronie internetowej: forumadwokatow.pl

Jesli chcecie o cokolwiek zapytaé - piszcie $smiato na: kontakteforumadwokatow.pl

Z adwokackim pozdrowieniem

Zespdt Stowarzyszenia Forum Adwokatéw
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éeeeeééee., 21 lipca

PELNOMOCNICTWO

Ja nizej podpisana/y .ceceeeeerinnnees ,zam. ul. ..c.cweunn.., udzielam petnomocnictwa:
adwokatowi/ adwokat ............
nr wpisu: KRA/Adw/............
do  reprezentowania = w  postepowaniu O .cceceeccscisenenne Przeciwko
/ z udziatem ......ccoceene. przed Sgdem ReJonowym/ Okr@gowym/ Apelacyjnym w

. a takze przed wszystkimi wlasciwymi w sprawie Sgdami i

Organami we wszystkich instancjach wlasciwych w sprawie.

Niniejsze petnomocnictwo uprawnia takze petnomocnika do sktadania oéwiadczern woli
oraz o$wiadczen wiedzy w zakresie prowadzonej sprawy, w tym réwniez do czynnosci
materialnoprawnych w tym: cofniecie powddztwa, zrzeczenie sie roszczenia oraz zawarcie
ugody o treéci uzgodnionej z Mocodawea. Petnomocnictwo uprawnia takze o udziatu we
wszelkich postepowaniach przedsgdowych oraz pozasagdowych, a takze do udziatu w

mediacji, w zakresie bezpos’rednio powigzanym z niniejszg sprawa.

Podpis Klienta
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UMOWA O OBSLUGE PRAWNA
ZAWArtA W eeeeneeeecsnnnennes W dNiU eeeeeenneennnnne roku pomiedzy:

Panem/ Paniq

zam. Ul e

posiadajacym/q numer PESEL:

zwang w dalszej czeéci Umowy ,Zleceniodawecq”

a

z siedzibg W ..ceveeereee, Ul
posiadajagcym numer NIP: ..............
posiadajacym numer REGON: ............
rePrezentOWaNQ PrZezZ weeeeeveeeessseeesssneesssssns
zwang tgcznie w dalszej czeéci Umowy ,Zleceniobiorcq”
atgcznie zwanych ,Stronami”
o nastepujacej tresci
§1. PRZEDMIOT UMOWY

. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorey, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania, ustuge

lobstugi prawnej Zleceniodawey polegajacej na reprezentacii Zleceniodawey w sprawie

O wrewrewemwn. przed  Sgdem  Rejonowym W  ...eeeeee..  oOraz  przed

Wszystkimi WJ(as'oiwymi w sprawie Sadami i Organami, w przyjetym przez strony zakresie

zlecenia.

. Obstuga prawna Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce bedzie wykonywana na podstawie

odrebnego  pisemnego  petnomocnictwa, przekazanego  Zleceniobiorcy przez

Zleceniodawce niezwlocznie po zawarciu niniejszej Umowy w dwéch egzemplarzach.

. Obstuga prawna Zleceniobiorcy obejmuje:

a. analize prawna przez Zleceniobiorce zleconego postepowania na rzecz
Zleceniodawcy;

b. przygotowanie przez Zleceniobiorce strategii prowadzenia na rzecz Zleceniodawcy
postepowania;

c. ustalone pomiedzy stronami spotkania ze Zleceniodawcq w toku prowadzonego

postepowania, obejmujgce przedmiot zleconego postepowania;
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d. konsultacje telefoniczne oraz korespondencyjne ze Zleceniodawcq obejmujgce
przedmiot zleconego postepowania;

e. przygotowanie przez Zleceniobiorce pism procesowych oraz innych niezbednych
dokumentéw w toku postepowania wraz z obstugg kancelaryjng prowadzonej
korespondencji sadowej, w tym ich wysytka do sqdu, organu lub stron;

f. biezgcq analize przez Zleceniobiorce akt prowadzonego postepowania;

g. udziat Zleceniobiorcy w ewentualnych negocjacjach lub mediacji pomiedzy stronami
postepowania;

h. udziat Zleceniobiorey w rozprawach i posiedzeniach wyznaczonych przez Sad;

i. udziat Zleceniobiorcy w ewentualnych czynnosciach terenowych wyznaczonych przez
Sad;

§2. OSWIADCZENIA STRON

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywaé czynnoéci wchodzgce w sktad zlecenia
z nalezytq starannoscia, zgodnie ze swojq najlepszq wiedzq i przy zastosowaniu érodkdw i
metod zgodnych z prawem. Swiadczenie ustug prawnych przez Zleceniobiorce odbywa sie
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 26 maja 1982 roku Prawo o adwokaturze (Dz. U. z
1982 roku, Nr 16, poz. 124 ze zm.),jak réwniez z poszanowaniem postanowien Kodeksu Ety|<i
Adwokackiej.

. Zleceniodawca jest zobowigzany do dostarczenia Zleceniobiorcy wszelkich i petnych
informacji, danych oraz dokumentdéw zwiqzcmyoh z Wykonaniem niniejszego zleoenia, w
uzgodnionym przez Strony terminie. Wszelkie informacje oraz dane pojawiajace sie w
sprawie, Zleceniodaweca ma obowigzek na biezgco dostarczaé Zleceniobiorey w mozliwie
najkrétszym terminie. Zleceniobiorca nie bierze odpowiedzialnoéci za skutki prawne
spowodowane brakiem lub nieterminowym udostepnieniem informacji, danych lub
dokumentéw przez Zleceniodawce, jak réwniez udostepnieniem powyzszych w terminie
uniemozliwiajgcym podjecie skutecznych dziatar w sprawie. Brak dostarczenia informacii,
danych lub dokumentéw, stanowigcych podstawe pisma procesowego w terminie
wskazanym przez Zleceniobiorce, nie moze stanowié¢ podstawy jakichkolwiek roszczer
Zleceniodawcy wobec Zleceniobiorcy, natomiast w skrajnych przypadkach moze stanowié
podstawe dla wypowiedzenia niniejszej umowy przez Zleceniobiorce.

. Zleceniodawca jest zobowigzany do niezwlocznego dostarczenia Zleceniobiorcy

wskazanych  dokumentéw  zwigzanych z  wykonaniem  niniejszego  zleceniq,
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w szczegdlnosci dokumentdw stanowigeych zataczniki do pierwszego pisma w sprawie, w
iloéci kopii wskazanej przez Zleceniobiorce, zaleznej od liczby uczestnikéw postepowania,
jednak nie mniej anizeli w trzech kopiach, w przypadku gdy ilo$é tych zatgeznikéw pozostaje
wieksza anizeli 5 kartek. W braku dostarczenia stosownych zatgcznikéw, w niezbednej ilosei
kopii, czas przygotowania przez Zleceniobiorce odpowiedniej iloéci zatacznikéw do pisma
procesowego Zleceniodawey, wlicza sie do czasu obstugi prawnej Zleceniodawecy.

. Zleceniodawca oéwiadcza, ze w zakresie niniejszej sprawy nie jest zwigzany stosunkiem
umownym z jakgkolwiek inng osobq fizyczng, osobqg prawng lub jednostkg organizacyjng
nieposiadajgcqg osobowosci prawnej, jak réwniez nie udzielat petnomocnictwa na rzecz
innego podmiotu anizeli Zleceniobiorca. W razie wadliwosci wskazanego oswiadczenia
Zleceniobiorca wypowie niniejszg Umowe, z zachowaniem peftnego prawa do
wynagrodzenia.

. Zleceniobiorca jest obowigzany do zachowania tajemnicy zawodowej w najszerszym
zakresie okreé|onym przepisami regu|ujqoymi Wykonywcmie adwokata, ja|< réwniez do
Zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostgpem wszelkich informacji, danyoh i
dokumentéw otrzymanych od Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca moze powierzyé wykonanie zlecenia, jego czeséci lub poszczegdlnych
czynnoéci w ramach zlecenia prawnikom wspétpracujgcym ze Zleceniobiorcq

(petnomocnictwo substytucyjne), dysponujgcym odpowiednim przygotowaniem do sprawy,

przy braku odmiennego zastrzezenia przez Zleceniodawce. Powierzenie wykonania
poszczegdlnych czynnoéci (np. udziatlu w rozprawie, posiedzeniu lub innej czynnosci
procesowej) ma charakter wyjatkowy i jest uwarunkowany obiektywng niemozliwosciq
uczestniczenia Zleceniobiorcy w terminie czynnosci. Koszty udzielnego petnomocnictwa
substytucyjnego obcigzajg w catoéci Zleceniobiorce, z tym zastrzezeniem, ze czas zlecenia
wykonywanego przez petnomocnika substytucyjnego, wliczony jest do czasu wykonywania
zlecenia przez Zleceniobiorce.

. Strony ustalajg, ze zlecenie bedzie wykonywane przez udzial jednego z partneréw
(adwokatéw), wehodzacych w skfad spétki Zleceniobiorcy w wyznaczonych czynnosciach
procesowych,

w tym w szczegdlnosci udziat w rozprawach. Powyzsze nie wyklucza wykonywania zlecenia

przez drugiego partnera (adwokata).
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§3. WYNAGRODZENIE ZLECENIOBIORCY

1. Na podstawie niniejszej Umowy, z tytulu $wiadczenia obstugi prawnej, Zleceniodawca
zobowigzany jest vicié na rzecz Zleceniobiorey wynagrodzenie w wysokosci:
Q) cevrnnees + VAT ). covvveeeenns zt za przyjecie oraz prowadzenie sprawy o ktdérej mowa
w par. 1 ust. 1 niniejszej umowy w | instancji, z zastrzezeniem § 3 ust. 2 Umowy.

Wynagrodzenie za udziat w postepowaniu przed Sadem Il instancji bedzie przedmiotem

odrebnych ustaler Stron, w zaleznosci od wynikéw postepowania przed Sadem | instancji,
przy czym Strony ustalajg, ze bedzie ono nie nizsze niz 50% wynagrodzenia, o ktérym mowa
powyzej, natomiast gdyby obstuga prawna przed Sadem Il instancji byta wykonywana przed
Sadem Apelacyjnym, nie nizsze niz 75% wynagrodzenia, o ktérym mowa powyze;j.

2. Strony ustalaja, ze stawka Zleceniobiorey za wykonanie zlecenia odpowiada iloczynowi
kwoty ........ zf + VAT §j. ......... oraz iloéci godzin poswigconych wykonaniu zlecenia (tj.
.... zt x ilogé godzin). W przypadku, gdy ustalony przedmiot zlecenia, przekroczy ryczatt,

ustalony na podstawie §3 ust. 1 Umowy, Zleceniobiorca posiada prawo do naliczenia
Zleceniodawcy wynagrodzenia za kazdq kolejng rozpoczetq godzine wykonywanego
zlecenia. W przypadku przekroczenia ustalonej iloéci godzin, poswieconych wykonywanemu
zleceniu, Zleceniobiorca ma obowigzek niezwtocznego poinformowania Zleceniodawey o
tym fakcie.

3. W przypadku realizacji przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy czynnodci
wykraczajacych, poza niniejsze zlecenie, w tym takze realizacje przez Zleceniobiorce
czynnosci innych niz wymienione w §1 ust. 3 Umowy, Zleceniobiorey przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie, obliczone na podstawie §3 ust. 2 Umowy.

4. Strony ustalajg, ze zwrot kosztéw zastepstwa procesowego, przyznanych przez Sad,

przystuguje zawsze w catoéci Zleceniodawey, chyba ze strony postanowity inacze;j.

5. Strony ustalajg, ze w przypadku pozytywnego (tj. zgodnego z zgdaniem pozwu lub wniosku

w_co najmniej 85%) rozstrzygniecia zgdania o charakterze pienieznym lub innego zadania

majgtkowego skutkujgcego w wyptacie Zleceniodawcy, w efekcie rozstrzygniecia sprawy,
okreélonej sumy pieniedzy, Zleceniobiorcy przystuguje wzgledem Zleceniodawcy
wynagrodzenie dodatkowe (success fee) w wysokosci 5% wyegzekwowanej sumy pienieznej
lub w wysokosci wyegzekwowanych od strony przeciwnej odsetek od sumy pienieznej (do
wyboru Zleceniobiorcy). W przypadku, gdy roszczenie Zleceniodawey pozostaje w zwigzku
z roszczeniem pienieznym strony przeciwnej, ktérego istnienia Zleceniodaweca nie

kwestionuje (np. roszczenia frankowe) Zleceniobiorcy przystuguje 10% od kwoty
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stanowigcej korzyé¢ finansowqg Zleceniodawey w efekcie przeprowadzonego
postepowania, wzgledem stanu sprzed prowadzonego postepowania, pfatng
Zleceniobiorey po wyegzekwowaniu roszczenia od strony przeciwne;.

6. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 5 przystuguje Zleceniobiorcy od Zleceniodawcy
takze w przypadku zawarcia pomiedzy stronami zaakceptowanej przez Zleceniodawce
ugody sadowe;j lub pozasqdowej, z udziatem Zleceniobiorey.

7. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, ptatne jest przelewem na rachunek bankowy

Zleceniobiorcy w terminie 7 dni od dnia podpisania Umowy chyba ze Strony ustala inny

termin pfatnosci.
8. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2 pfatne jest przelewem na rachunek bankowy

Zleceniobiorcy w_terminie 7 dni_od dnia poinformowania przez Zleceniobiorce o

podstawie wynagrodzenia do uzupefnienia.
9. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 5 i 6 pfatne jest przelewem na rachunek bankowy

Zleceniobiorcy w terminie 3 dni od dnia otrzymania swiadczen od strony przeciwnej

przez Zleceniodawce. Strony mogqg w trybie roboczym ustali¢, ze ptatnosé czesdci
wynagrodzenia, naleznej Zleceniobiorcy od Zleceniodawecy, pfatnej od strony przeciwne;j,
moze nastgpi¢ bezposrednio na konto bankowe Zleceniobiorcy.

10. Rachunek bankowy Zleceniobiorcy to ....vivcevccseicinees

11. Zleceniodawca zobowigzuje sie do wyptaty wynagrodzenia w terminach okreslonych
powyzej, bez zbednej zwloki i dalszych wezwas.

12.Zleceniobiorca upowazniony jest do wystawiania faktur VAT bez podpisu odbiorcy
§4 WYDATKI

1. Zleceniodawca zobowigzany jest ponieéé wszelkie niezbedne wydatki w sprawie, w
szczegdlnoéci wszelkie oplaty sadowe lub skarbowe, jak réwniez koszty przejazdéw
Zleceniobiorcy do innej miejscowosci niz siedziba lub filia Kancelarii, w wysokosci
rzeczywiécie poniesionej, koszty korespondencji (poczty) oraz inne koszty uzgodnione
indywidualnie pomiedzy Stronami (koszty kancelaryjne). Zleceniobiorca jest uprawniony do
pobrania od Zleceniodawcy zaliczki tytutem kosztéw przejazdu, w sytuacji, gdy jego
realizacja jest przewidywana juz w momencie podpisania Umowy.

2. Zleceniobiorca nie jest zobowigzany do ponoszenia w prowadzonej sprawie wydatkéw, w
tym opfat sqdowych lub kosztéw przejazdy, jezeli Zleceniodawca nie wptacit w terminie

wymaganej kwoty.
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3. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, poza optatami sadowymi/ skarbowymi ptatnymi na
wlasciwy rachunek Sagdu lub Gminy, sq ptatne przelewem na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy w terminie wskazanym kazdorazowo przez Zleceniobiorce, w zaleznosci
od rodzaju poniesionego wydatku.

4. Koszty kancelaryjne obejmujg wydatki Zleceniobiorcy czynione na rzecz Zleceniodawcy
zwiazane z wysytkg w sprawie korespondencji do sqdéw, przeciwnikéw lub organéw
wlasciwych w sprawie, a takze zwiazane z fizycznym powieleniem korespondenciji i
dokumentéw. Z powyzszego tytutu Zleceniodawea zobowiazany jest do zaptaty na rzecz
Zleceniobiorey kwote 100 ztotych przy podpisaniu Umowy, tytufem zaliczki na ponoszone
w przysztoéci koszty kancelaryjne. Rozliczenie zaliczki lub uzupetienie w/w kosztéw
kance|aryjnych nastgpi przy zakoriczeniu sprawy.

§5. CZAS TRWANIA UMOWY

1. Strony zawierajg umowe na czas trwania postepowania przed Sgdem | instanciji.

2. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy, w kazdym czasie, ze skutkiem
natychmiastowym. Pomimo wypowiedzenia Umowy przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca
zobowigzany jest prowadzié¢ obstuge prawng Zleceniobiorcy przez dwa tygodnie od dnia
wypowiedzenia, chyba ze Zleceniodawca zwolnit Zleceniobiorce z tego obowigzku.

3. Zleceniobiorca posiada prawo do wypowiedzenia Umowy z waznych powoddw,
w szczegdlnoéci wéwezas, gdy Zleceniodawca opéznia sie z zaptatq wynagrodzenia,
zaliczki na niezbedne wydatki lub zwrotu niezbednych wydatkéw przez okres co najmniej 7
dni od daty ich wymagalnosci lub daty wezwania do ich zaptaty przez Zleceniobiorce.

4. Zleceniobiorca moze powstrzymad sie z wykonywaniem obstugi prawnej Zleceniodawcy do
momentu realizacji wynagrodzenia, o ktérym mowa w par. 3 ust. 1 Umowy.

5. W przypadku rozwigzania Umowy Zleceniodaweca ma obowigzek zaptaci¢ wynagrodzenie
za $wiadczone ustugi, w szczegdlnosci czynnosei o ktérych mowa w par. 1 ust. 3 Umowy, do
dnia rozwigzania Umowy lub do dnia ich faktycznego $wiadczenia w przypadku obowiazku
$wiadczenia réwniez po rozwigzaniv umowy, a takze Zleceniodawca powinien zwrécié
wszystkie poniesione przez Zleceniobiorce wydatki. W mocy pozostajg w szczegdlnoscei
postanowienia Umowy, ktére dotyczg obowiazku zachowania tajemnicy, wydawania i
przechowania dokumentacji, praw autorskich i wszystkie z ktérych celu lub ich brzmienia
wynika konieczno$é obowigzywania po rozwigzaniu umowy.

6. Zleceniodawcy nie przystuguje wzgledem Zleceniobiorcy zwrot zaptaconego juz

wynagrodzenia, jak réwniez Zleceniobiorca ma prawo zgdaé zaptaty od Zleceniodawcy
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catoéci wynagrodzenia ustalonego za zlecenie, w_przypadku gdy w sprawie zostato
zainicjowane postepowanie przed sgdem, w ten sposéb, ze Zleceniobiorcy wnidst w imieniu
Zleceniodawcy pismo inicjujace postepowanie w sprawie badz odpowiedziat w imieniu
Zleceniobiorey na pismo strony przeciwnej inicjujace postepowanie w sprawie, natomiast
w postepowaniu karnym, w przypadku, gdy Zleceniobiorca uzgodnit ze Zleceniodaweq

strategie postepowania w sprawie karnej. Do momentu, o ktérym mowa powyziej, strony

rozliczajg wynagrodzenie, na podstawie wartosci przyjetej w oparciu o §3 ust. 2 Umowy.

. W razie wystgpienia przypadku obiektywnej i trwatej niemozliwosci éwiadczenia przez
ktérakolwiek ze stron, kazda ze stron ma prawo odstapié od Umowy. Pomimo odstapienia
od umowy w mocy pozostajq postanowienia Umowy, ktére dotyczag obowigzku zachowania
tajemnicy, wydawania i przechowania dokumentaciji, praw autorskich i wszystkie z ktdrych

celu lub ich brzmienia Wynika konieczno$é obowiqzywcmia po rozwigzaniu umowy.

§6. WZAJEMNE STOSUNKI STRON

. Strony zgodnie ustalajg, ze kontakt pomiedzy stronami bedzie odbywat sie w godzinach
pracy kancelarii tj. od godziny 8.00 do godziny 18.00 w dni powszednie. W sprawach
naglych lub pilnych dopuszczalne jest inicjowanie kontaktu przez Zleceniodawce, w innych
godzinach, poprzedzone uprzedniq wiadomosciq sms skierowang do Zleceniobiorcy za
jego uprzedniq zgoda. Stawka godzinowa wykonywanego przez Zleceniobiorce zlecenia
poza godzinami pracy kancelarii jest liczona podwdjnie.

. Strony zgodnie ustalajg, ze wszelkie spotkania Zleceniobiorcy oraz Zleceniodawcy
w przedmiocie wykonania zlecenia zostang ustalone telefonicznie po uprzednim
uzgodnieniu terminu pomiedzy stronami.

. Strony zgodnie ustalajg, ze Zleceniobiorca zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi na
zapytanie kierowane przez Zleceniodawce w przedmiocie zlecenia, w formie
korespondencyjnej, w terminie 72 godzin od dnia jego otrzymania.

. Zleceniobiorca zobowiqzuje sie konsultowaé ze Zleceniodaweq w przedmiocie
korespondencji otrzymywanej od sadu lub strony przeciwnej w zakresie prowadzone;j
sprawy, jak réwniez w przedmiocie korespondenciji kierowanej w imieniv Zleceniodawcy
w prowadzonej sprawie. Pisma sqdowe, pisma procesowe lub projekty pism, wymagajace
ustosunkowania sie Zleceniodawey, beda z odpowiednim wyprzedzeniem wysytane na

adres elektroniczny Zleceniodawey podany w niniejszej Umowie.

StronalO



§7. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsza umowa dotyczy podmiotéw, ktére ja zawarly i ma charakter poufny z uwagi na
fakt, ze dotyczy spraw Zleceniodawcy, co do ktérych Zleceniobiorca zobowigzany jest
zachowaé tajemnice. Strony zobowigzuja sie do zachowania w tajemnicy informagii
zwigzanych z przedmiotowym zleceniem przed osobami trzecimi, z wytaczeniem osdb przy
pomocy ktérych realizowane jest zlecenie, chyba ze udzielania przedmiotowych informag;ji
zazada organ wladzy publicznej, z zastrzezeniem regulaciji okreslajacych granice tajemnicy
adwokackiej.

2. Uzupetnienie lub zmiana Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznoséci. Nie dotyczy to zmiany adreséw wskazanych w komparycji Umowy - o tych
zmianach kazda ze Stron zobowigzuje sie do niezwltocznego zawiadomienia drugiej Strony
o wszelkich zmianach adreséw do doreczen pod rygorem uznania dorgczenia za skuteczne.

3. Strony o$wiadczajg, ze celem wykonania przedmiotu umowy mogqg komunikowaé sie za
posrednictwem telefonii komérkowej oraz poczty elektronicznej. Zleceniobiorca éwiadczac
obstuge prawng postuguje sie adresem e-mail: ....ccoeeuuueeee. oraz numerem telefonu:
................... lub pod adresem e-mail: ................... oraz numerem telefonu: ......ceeveuuueeene.
Zleceniodawca wyraza zgode na otrzymywanie korespondencji, w tym dokumentaciji w
sprawie, w formie elektronicznej na wskazany przez siebie adres email. Jednoczesnie Strony
zgodnie potwierdzajg, ze wszelkie os$wiadczenia sktadane wzajemnie w formie
dokumentowej (w tym formie sms/ e-mail) odnoszq skutki prawne tozsame jak ztozenie
o$wiadczenia w formie pisemne;.

4. Umowa zostata zawarta w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.

ZAZLECENIODAWCE ZAZLECENIOBIORCE
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UMOWA O SWIADCZENIE UStUG PRAWNYCH

(okreglana dalej jako "Umowa"), zawarta pomiedzy nastepujgcymi stronami (okreglanymi
dalej facznie jako "Strony", a kazda z osobna jako "Strona"):

.......... (okreslang dalej jako "Kancelaria"), w imieniu ktérej dziatajg: uprawnieni do

tacznej reprezentacii:

o tresci nastepujace;:

1.1

1.2.

PRZEDMIOT ZLECENIA
Zleceniodawca zleca, za$ Kancelaria przyjmuje zlecenie éwiadczenia na rzecz

Zleceniodawcy obstugi prawnej polegajacej na:

a) biezgcej obstudze prawnej Klienta, w tym w szczegdlnosci w zakresie postepowar
sadowych, rozwigzywania biezgcych zagadnied prawnych zwigzanych z

b) dziatalnoscia Klienta........

Zleceniodawca o$wiadcza, ze zostat poinformowany, iz Umowa stanowi umowe

starannego dziatania, a nie umowe rezultatu, co rozumie, przyjmuje do wiadomosdci i

akeeptuje.

Kancelaria zapewnia, ze nie zachodzi konflikt intereséw pomiedzy Zleceniodawcqg a

innymi klientami Kancelarii w odniesieniuv do obs’(ugi prawnej przez Kancelarie

przedmiotu zlecenia (z uwzglednieniem jednak zakresu z|ecenia§, a takze - wedtug

najlepszej wiedzy Kancelarii - w pozostalym zakresie. Kancelaria jest zobowiazana

do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o wystgpieniu takiego konfliktu.

HONORARIUM

Tytutem $wiadczonych ustug wskazanych w pkt 1.a) i 1b) (obejmujacych w
szczegdlnodei: udziat w spotkaniach, wydawanie ustnych lub pisemnych opinii,
udzielanie konsultacji, reprezentacje przed sgdami, komornikami lub organami
administracyjnymi, przygotowywanie strategii prowadzenia sprawy, sporzgdzanie
pism (w szczegdlnosci pism procesowych i innych w toku postepowania), udziat w
posiedzeniach lub rozprawach (i pobieranie Kopii protokotéw z nich, a jesli byly
nagrywane, sporzadzanie transkrypciji), badanie akt sprawy i sporzgdzanie zdjeé z
akt spawy lub raportéw (notatek& z tego badania, spotkania negocjacyjne ze
stronami postepowania - wedtug kazdoczesnych potrzeb i uznania Kancerarii lub
Zleceniodawcy, z zastrzezeniem, ze w razie watpliwoéci Kancelaria jest uprawniona
do zwrécenia sie do Zleceniodawcy o potwierdzenie zlecenia czynnosci (co najmniej
w formie dokumentowej), a w przypadku nieuzyskania w wyznaczonym terminie
potwierdzenia, Kancelaria jest zwolniona z wykonania czynnosci), tytutem
$wiadczonych ustug Zleceniodawca jest zobowigzany do zaptacenia na rzecz
Kancelarii honorarium liczonego wedtug stawek w kwocie netto:

A Partner, adwokat, radca prawny: ......PLN

A aplikant adwokacki lub radcowski: ......PLN
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2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

A transkryptor: ....PLN

za (jeclnqg godzine pracy (za ktérg rozumie sie réwniez czas dojazdu w przypadku
konieczno$ci dojazdu do miejsca wykonania czynnosci znajdujacego sie poza biurem
Kancelarii w obrebie Krakowa), a w przypadku koniecznoséci dojazdu do miejsca
wykonania czynnoéci znajdujgcego sie poza Krakowem liczonego wedlug V2
(pofowy) ww. stawek wyjsciowych za 1 (jedng) godzine podrézy - na podstawie
(zawierajgcego opis czynnoéci  wykonywanych przez poszczegdlne osoby
$wiadczgce ustuge oraz czas wykonywania tych czynnosci) rozliczenia godzinowego,
sporzadzanego przez Kancelarie (w systemie dziesietnym), co miesigc na koniec
danego miesiaca, a stanowiacego zatacznik do faktury VAT. Kazde rozpoczete 5
(pieé) minut pracy lub podrézy jest liczone jako petne 5 (pied) minut. Kancelaria jest
zobowigzana do wystawienia na koniec miesigca faktury VAT w oparciv o to
rozliczenie, chyba ze liczba godzin (pracy i podrézy) nie bedzie przekraczala 2
(dwéch) godzin.

Zleceniodawca jest zobowigzany réwniez do zaptacenia Kancelarii podatku od

wartoéci dodanej (VAT) do umdwionego honorarium, zgodnie z obowigzujgcymi - w

chwili wystawienia faktury VAT - przepisami okreélajacymi wysokoéé i obowiaze

naliczenia tego podatku z tytutu éwiadczonych Zleceniodawcy ustug prawnych

(honorarium, o ktérym mowa w punkcie 2.1. Umowy, powigkszone o podateEVAT,jest

okresélane dalej tacznie jako "Honorarium"), chyba ze z przepiséw wynika, iz

obowigzek zapfaty podat]l<u VAT nie powstaje lub zastosowanie znajdzie zwolnienie

(przedmiotowe lub podmiotowe lub inne).

Honorarium jest pfatne w terminie 14 (czternastu) dni od dnia wystawienia przez

Kancelarie faktury VAT lub paragony, lecz nie wezesniej niz w terminie 7 (siedmiu) dni

od daty otrzymania przez Zleceniodawce skanu faktury VAT lub paragonu, ktéry

Kancelaria jest zobowigzana przesnyac Zleceniodawcy, na adres e-mailowy

wskazany w punkcie 5.3 Umowy, nie pdzniej niz 7 (siedem) dni po jej wystawieniu.

W przypadku uwag lub zastrzezen dp faktury VAT (w tym rozliczenia godzinowego)

Zleceniodawca jest zobowigzany do przekazania tych uwag lub zastrzezen

Kancelarii nie pdzniej niz w ciagu 7 (siedmiu) dni od dnia otrzymania przez

Zleceniodawce skanu faktury VAT (na adres e-mailowy: ......... lub telefonicznie pod

numerem: .........Po uplywie tego terminu uznaje sie, ze Zleceniodawca

zaakceptowat fakture VAT bez uwag lub zastrzezer.

Honorarium jest ptatne przelewem na rachunek bankowy Kancelarii wskazany w

fakturze VAT.

Dniem zaptaty Honorarium jest dzied, w ktérym kwota zostanie zaksiegowana przez

bank na rachunku bankowym Kcmce|ar|| wskazanym w fakturze VAT.

Zleceniodawca jest zobowigzany do wskazania w tytule przelewu numeru faktury

VAT, za ktérg doionuje zaptaty, a w przypadku braku takiego wskazania Kancelaria

jest uprawniona do zaliczenia wpfaty na najstarsze z wymagalnych naleznosci

Zleceniodawcy.

W przypadku opéznienia w zaptacie Honorarium, Kancelaria bez wystosowywania

do Zleceniodawcy odrebnego wezwania:

2.8.1. r;:ltligza odsetki w wysokosci odsetek ustawowych za opéznienie w ptatnosci;
i/lu
2.8.2. jest uprawniona do wstrzymania sie ze $wiadczeniem ustug do czasu zapfaty

zaleglego Honorarium, za wythlqem przypadku gdy z uwagi na charakter
lub O%(OllCZﬂOSCI sprawy, w szczegdlnosci z uwagi na zachowanie lub ochrone
interesu Zleceniodawcy (np.: bliski termin: ?) wykonania czynnosci, (i)
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2.9.

3.2

3.3.

rozprawy, (iii) wniesienia pisma lub $rodka zaskarzenia orzeczeniq, itp.) jest
wymagane natychmiastowe lub niezwloczne podjecie bgdz kontynuowanie
$wiadczenia usrug przez Kancelarie. Wstrzymanie sie ze $wiadczeniem ustug
nie wplywa na wysoko$é¢ Honorarium za ko?lejny miesigc $wiadczenia ustug.
Rozliczenie godzinowe stanowigce zatgcznik do faktury VAT w przypadku obs?ugl
prawnej po sporzgdzeniu Opinii nie stanowi dokumentu ksiegowego i powmno byc
przechowywane przez Zleceniodawce odrebnie od dokumentdéw ksiegowych,
moze zawieraé informacje poufne chronione tajemnicq adwokacka rcdcowskq |
zawodowaq (przedsiebiorstwa).

ZWROT KOSZTOW; RYCZALT ADMINISTRACYINY

Kancelaria nie jest zobowigzana do ponoszenia:

3.1.1.  takich kosztéw, jak: optaty sgdowe (komornicze, administracyjne), do
uiszczenia ktorych ZlecenloJawca zostame wezwany przez sqd (komormka
or%an admlnlstraoyjn[v)) lub do zaptaty ktérych Zleceniodawca jest
zobowigzany pomimo braku takiego wezwania; a takze

31.2.  wszelkich innych kosztéw, w szczegdlnosci takich jak: koszty ttumaczen,
optaty skarbowe lub kancelaryjne, taksa notarialna, koszty opinii biegtego
sadowego (tudziez zaliczki na te koszty), podatek od czynnosci
cywilnoprawnych, koszty podrézy (przejozdéw i noclegu) i optat
parkingowych zwiqzanycr] z dojazdem do miejsca $wiadczenia ustugi, koszty
ustug pocztowych, w tym przesytek kurierskich, koszty specjalistycznych opinii
przybranych ekspertéw, koszty zwigzane z depozytem adwokackim itp.

(okreslane dalej jako ,Keszty”). W przypadku przewidywania koniecznodci

poniesienia w przysztoéci okreélonych Kosztéw, Kancelaria moze zwrdcié sie do
Zleceniodawcy o wptacenie na ich poczet zaliczki. Jezeli Zleceniodawca odmdéwi
wptacenia takiej zaliczki, wzglednie nie wptaci jej w terminie okreélonym w wezwaniu
przestanym przez Kancelarie Zleceniodawcy, Kancelaria nie jest zobowigzana do
ich poniesienia.

Jednakze w razie poniesienia przez Kancelarie Kosztéw w interesie i na rzecz
Zleceniodawcy w zwigzku z udzielonym zleceniem, Zleceniodawca jest zobowigzany
do ich zwrotu Kancelarii w kwocie netto powigkszonej o wysokoéé¢ podatku od
wartoéci dodanej (VAT) jak do uméwionego honorarium, zgodnie z obowigzujgcymi
(w chwili wystawienia faktury VAT) przepisami okreélajagcymi wysoko$é i obowigze
naliczenia tego podatku z tytutu éwiadezonych Zleceniodawcy ustug prawnych - na
podstawie wystawiane] przez Kancelarie faktury VAT (jezeli w danym miesigcu byty
oniesione jakie$ Koszty w interesie i na rzecz Zleceniodawcy) - na zasadach, o

Eoryoh mowa w punktach od 2.3 do 2.8 Umowy.

Rozliczenie kosztéw podrézy w zakresie przejazdéw w przypadku koniecznosci

dojazdu do miejsca wykonania czynnosci znajdujgcego sie poza Krakowem:

3.3.1. samochodem osobowym - nastepuje w oparciuv o zasady okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedgcych whasnoéciq pracodawcy;

3.3.2. pociggiem, autobusem Fb samolotem - obejmuje zwrot kosztéw biletu
Eolejowego | klasg, autobusowego | klasg, a lotniczego w klasie ekonomiczne;j
(w przypadku koniecznoéci dotarcia samolotem do miejsca wykonania
czynnosci znajdujgcego sie na terytorium Europy) lub w klasie biznesowej (w
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

przypadku koniecznosci dotarcia samolotem do miejsca wykonania czynnoscei
znajdujgcego sie poza terytorium Europy).

Rozliczenie kosztéw podrézy w zakresie noclegu w przypadku koniecznoéci dojazdu
do miejsca wykonania czynnoéci znajdujacego sie poza Krakowem obejmuje zwrot
kosztéw noclegu w hotelu co najmniej 3-gwiazdkowym.
Zleceniodawca jest uprawniony do zadania od Kancelarii przedstawienia dowoddw
(w tym stosownych faktur, rachunkéw, potwierdzen przelewéw) potwierdzajgeych
poniesienie Kosztéw. Uprawnienie powyzsze wygasa po uplywie roku od dnia
wystawienia przez Kancelarie faktury VAT obejmujacej zwrot tych Kosztéw.
W przypadku obstugi prawnej po sporzadzeniv Opinii Zleceniodawca jest
zobowigzany ponadto do zwrotu Kancelarii wydatkéw poniesionych przez nig
bezposrednio w zwiazku z wykonaniem zleceniq, tqk|cE jak na: ((9 rozmowy
telefoniczne, (ii) komunikacje faKsowq, (iii) komumkac je e- mcu{owq, (iv) drukowanie,
kopiowanie lub blndowanle dokumentdw, itp., ktore z przyczyn technicznych nie
moga by¢ udokumentowane oddzielnymi dowodami (takimi jak stosowne faktury,
rac?munki, potwierdzenia prze|ewéw) (oﬁres’bne da|ej ja|<o ,,Wydatki”), aw zwiqzku z
czym Zleceniodawca zostanie oboiqzony tymi Wydatkami w sposéb zryczattowany
jako 1% (jeden procent) kwoty uméwionego honorarium miesiecznie (okreslany dalej
jako ,Ryczalt Administracyjny”). Ryczalt Administracyjny zostanie powiekszony o
wysoko$é podatku od wartoéci dodanej (VAT) jak do uméwionego honorarium,
iodme z obowigzujgcymi (w chwili wystawienia faktury VAT) przepisami
okreélajacymi wysoko$é i obowigzek naliczenia tego podatku z tytutu swiadczonych
Zleceniodawcy ustug prawnych — na podstawie wystawianej przez Kancelarie faktury
VAT - na zasadach, o ktérych mowa w postanowieniach punktéw od 2.3 do 2.8
Umowy.

NiezaléZnie od postanowieri punktéw od 3.1 do 3.6 Umowy, Zleceniodawca jest
zobowiqzcmy do zwolnienia Kancelarii ze zobowigzan zaciqgnigtych przez
Kancelarie w celu nalezytego wykonania danego zlecenia.

OBOWIAZKI ZLECENIODAWCY

Zleceniodawca jest zobowigzany do wspéldziatania ze Kancelariq przy

wykonywaniu Umowy, a w szczegdlnosci do:

4.1.1. niezwlocznego udostepniania Kancelarii  wszelkich niezbednych dla
wykonania  zlecenia dokumentéw, znajdujacych sie w  posiadaniu
Zleceniodawcy badz ktérych uzyskanie badz ujawnienie przez Zleceniodawce
jest mozliwe, takze ze wzgledu na cigzgce na Zleceniodawcy zobowigzania,
lub lezy w gestii Zleceniodawcy;

4.1.2. niezwlocznego udzielenia Kancelarii niezbednych informacji lub wyjasnien,
zwigzanych z treéciq udzielonego zlecenia, a ktérych ujawnienie nie narusz
wigzacych Zleceniodawce zo%owiqzaﬁ do zachowania poufnodci tch
informacji, w tym wszczegdlnosci tajemnicy przedsiebiorstwa (wzglednie
mezw’(ocznego pomformowamq ance{aru ze udzielenie zadanych przez nig
informacji lub  wyjasnied mogltoby naruszyé wiazace Zleceniodawce
zobowigzanie do zachowania poufnoéci, wobec czego udzielenie nie moze
nastgpié);

4.1.3. wskazywania Kancelarii osoby (oséb) upowaznionych do kontaktéw z
Kancelarig w celu wykonania Umowy (wraz z podaniem stosownych danych
teleadresowych), a w razie utraty przez te osobe (te osoby) upowaznienia, do
natychmiastowego poinformowania o tym Kancelarii;

4.1.4. niezwlocznego rozpatrywania wszelkich spraw, watpliwoéci i zapytan
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4.2.

4.3.

4.1.5.

kierowanych do niego przez Kancelarie, a zwigzanych z tresciq udzielonego
zlecenia, w tym - w razie potrzeby - w terminach wskazanych przez
Kancelarie w wezwaniy;

terminowej zapfaty Honorarium i Ryczattu Administracyjnego oraz zwrotu
Kosztdw, a takze terminowego uiszczania — w razie potrzeby - zaliczek.

Zleceniodawca jest zobowigzany do stosowania sie do rozsgdnych zalecen Partnera
Odpowiedzialnego co do sposobu postepowania w sprawie.
Zleceniodawca o$wiadcza i zapewnia Kancelarie, ze w zakresie udzielonego
zlecenia nie jest reprezentowany przez innego fachowego petnomocnika, w
szczegdlnosci przez innego adwokata lub radce prawnego.

OBOWIAZKI KANCELARII
Kancelaria jest zobowigzana, w ramach $wiadczenia zleconych czynnosci, w
szczegdlnosei do:

5.1.1

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

wykonywania zlecenia przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
dziatalnosci prowadzonej przez Kancelarig, wedlug swojej najlepszej wiedzy
i umiejetnosci, doswiadczenia zawodowego i swojego uznania, z
uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw i stosownych standardéw
zawodowych (zgodnie z przepisami ustawy prawo o adwokaturze / o radcach
prawnychg/ oraz z zasadami deontologii adwokackiej (radcowskiej),
aktualnego stanowiska doktryny i linii orzeczniczej, uwarunkowad prawnych,
dokumentéw, informacji i wyjasnier posiadanych przez Kancelarie lub
powszechnie znanych, majacych znaczenie z punktu widzenia ochrony interesu
Zleceniodawcy, a jedli uzna to za mozliwe i celowe z uwzglednieniem
wskazéwek Zleceniodawcy co do sposobu wykonania zlecenia;
niezwtocznego przekazywania Zleceniodawcy sprawozdar z posiedzen lub
rozpraw, na Eto’rych Zleceniodawca (lub osoba przez niego upowazniona) nie
byt osobiscie obecny, a takze przekazywania Zleceniodawcy Eopii protokotéw
z posiedzen lub rozpraw, za$ po sporzgdzeniu - ich transkrypciji;
niezwtocznego przekazywania Zleceniodawcy informacji o optatach
sqdowych  (komorniczych, administracyjnych), do uiszczenia ktérych
Zleceniodawca zostanie wezwany przez sad (komornika, organ
administracyjny) lub do zaptaty ktérych jest zobowigzany pomimo braku
takiego wezwania, a takze o innych Kosztach, ktérych poniesienie jest
konieczne w zwigzku ze zleceniem;

niezwlocznego przekazywania Zleceniodawcy do wiadomosci kopii pism
procesowych i innych stosownych pism otrzymanych jako petnomocnik
Zleceniodawcy;

uczestniczenia w spotkaniach dotyczacych spraw zwigzanych z trescig
udzielonego zlecenia - na zyczenie Zleceniodawcy zgtoszone kazdorazowo
przynajmniej z wyprzedzeniem 5 (pieciu) dni roboczych, jezeli spotkanie ma
sie odby¢ w Krakowie, za$ jezeli spotkanie ma sie odbyé poza Krakowem, z
wyprzedzeniem 7 (siedmiu) dni roboczych;

zwrécenia Zleceniodawcy - na jego zgdanie - po wygasnieciu Umowy,
dokumentacji zwigzanej z treéciq udzielonego zlecenia, z mozliwosciq
zachowania jej kopii stanowigcej dowdéd wykonania Umowy i jej
przechowywanict w okresie ja|< nizej, a w przypadku nie zadania przez
Zleceniodawce zwrotu, do jej przechowywania przez okres 10 (dziesieciu) lat
od dnia wygasniecia Umowy, po ktérym to okresie Kancelaria jest uprawniona

do jej zniszczenia.
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5.2.

5.3.

5.4.

6.2.

6.3.

Kancelaria nie jest zobowigzana, po wygasnieciv Umowy, do ztozenia
Zleceniodawcy sprawozdania.

Bedzie uznawane za skuteczne przekazanie Zleceniodawcy wszelkich sprawozdar,
informaciji, zapytan, présb, zawiadomien, wezwan, kopii pism itp., o ktérych mowa w
Umowie (zwltaszcza w punkeie 1.2, 3.1, Blad! Nie moina odnaleié zrédta odwolania.,
REF _Ref25665329 \r \h \" MERGEFORMAT 5.1.2, 5.1.3, 5.1.4, 7.2, 11.3) - Wed’(ug
swobodnego wyboru Kancelarii - na adres e-mailowy: | |u
MMS’em /SMS'em na numer telefonu komérkowego
______________________ lub w sposéb wskazany w kolejnym zdaniu. Wszelkie
formalne o$wiadczenia Stron zwigzane z Umowq bedq doreczane drugiej Stronie:
5.3.1. osobiscie do rak wtasnych; lub

5.3.2. listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru; lub

5.3.3. pocztq kurierskq za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Kancerc)lrla informuje Zleceniodawce, a ten rozumie to, przyjmuje do wiadomosci i
akeceptuje, ze zgodJnie z obowigzujgcymi regulacjami ustawowymi Kancelaria ma -
w zakresie okreslonym przez prawo - o%oquek informowania Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej o prz padkach transakeji finansowych moggceych
budzgc podejrzenia flnansowanla z nler egalnych lub nleUJawmonych zrédet.

PARTNER ODPOWIEDZIALNY; PELNOMOCNICTWO

Wykonywaniem ustug dla Zleceniodawcy kiervje i nadzoruje adwokat ...
( Kreslqna dalej jako ,Partner Odpowiedzialny”), ktéry jest odpowiedzialny za
zlecenie i |<tory ustala organizacje $wiadczenia us’fu Jq Zleceniodawcy, w tym
dobdr pracownikéw i wspétpracownikéw Kancelarii  (z  ktérych czeéé to
podzleceniobiorcy), ktérym jest powierzane wykonanie okrelonych czynnosci
sktadajgcych sie na zakres zlecenia, a za ktérych dziatania lub zaniechania Partner
Odpowiedzialny odpowiada jak za wtasne. Majgc na wzgledzie, ze zawarcie Umowy
opiera sie na zaufaniu Zleceniodawcy do Partnera Odpowiedzialnego, w przypadku
sprzeciwu  Zleceniodawcy co do osoby lub o0séb sposréd pracownikéw i
wspStpracownikéw Kancerarii, wyznaczonych przez Partnera Odpowiedzialnego do
Wykonywania Czynnosci oijtych zleceniem, Partner Odpowiedzia|ny wyznaczy inng
osobe, na ktérq vuprzedniq zgode wyrazi Zleceniodawca, rb Partner
Odpowiedzialny bedzie wykonywaé osobiscie czynnosci zwigzane z wykonywaniem
zlecenia, o ile nie okazatoby sie to obiektywnie niemozliwe.

Zleceniodawca jest zobowigzany do udzielenia Partnerowi Odpowiedzialnemu
petfnomocnictwa do dokonania czynnoéci wymagajgcych umocowania, w
szczegdlnosci za$ petnomocnictwa procesowego. Petnomocnictwo procesowe jest
sporzadzane na ustalonym przez Kancelarie wzorze i jest ono imienne z prawem
przeniesienia (substytucji) na wszystkich pracomeow i wspdtpracownikéw
Kancelarii; jest ono a?/bo ogo|ne albo odnosi sie do konkretnej sprawy. W przypadku
gdy charakter danej czynnosci prawne; tego Wymaga etnomocnictwo moze byé
sporzadzone w szczegdlnej formie prawnej (notarialne;j lu |pb z podpisami notarialnie
poswiadczonymi). Udzielenie petnomocnictwa nie zmienia zakresu Umowy.
Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest mu wiadomym, iz przepisy proceduralne
dookreslajq zakres udzielonego petnomocnictwa, na co godzi sie i nie zada - z uwagi
na brzmienie tych przepiséw - modyfikaciji zakresu petnomocnictwa.

ODPOWIEDZIALNOSC KANCELARII

Kancelaria ponosi odpowiedzialnoéé w stosunku do Zleceniodawcy za ewentualne
szkody powstate wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy (za
wyjatkiem szkéd wyrzadzonych umysglnie, w przypacﬁ/( itorych odpowiedzialnoé
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7.2.

8.2.

8.3.

9.2.

9.3.

Kancelarii jest nieograniczona) tylko do wysokosci kwoty stanowigcej réwnowarto$é
kwoty Honorarium otrzymanego przez Kancelarie za okres 6 miesiecy
poprzedzajgcych moment, w ktérym nastgpito zdarzenie wyrzadzajgce szkode
wliczajgc w to miesige, w ktérym nastagpito to zdarzenie), lecz nie wyzszej niz kwota
ubezpieczenia Kancelarii od odpowiedzialnoéci cywilnej, na co Zleceniodawca sie
godzi. Strony ustalaja, ze powyzsze ograniczenie odpowiedzialnosci Kancelarii nie
stanowi ,istotnego ograniczenia odpowiedzialnosci” w rozumieniu przepisu art. 3853
punkt 2 kodeksu cywilnego, a zatem nie bedzie traktowane jako klauzula abuzywna.
Zasady ograniczenia odpowiedzialnoéci Kancelarii  stosuje sie takie do
ewentualnych wspdtpracownikéw Kancelarii bedacych podzleceniobiorcami.
Kancelaria jest zobowigzana do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o
wszelkich niekorzystnych dla Zleceniodawey zmianach dotyczacych ubezpieczenia
Kancelarii od odpowiedzialnoéci cywilnej. Podwyzszenie kwoty ubezpieczenia
Kancelarii od odpowiedzialnoéci  cywilnej skutkuje podwyzszeniem kwoty
ograniczajgcej odpowiedzialno$é Kancelarii bez koniecznosci dokonywania zmiany
Umowy.

POUFNOSC

Kancelaria o$wiadcza, ze zachowa jako poufne wszelkie informacje i dokument

dostarczone jej przez Zleceniodawce lub tez uzyskane w trakcie prowadzonch

czynnosci zwigzanych z wykonywaniem zlecenia, z wytaczeniem tych informaciji i

dokumentéw, ktére zostana:

8.1.1. zlozone w sadzie, u komornika lub organie administracyjnym w zwiazku ze
zleceniem; lub

8.1.2. przekazane osobom trzecim za wiedzg i zgodg Zleceniodawcy, w
szczegé|nos’ci w zwiqzku z prowadzonymi przez Kancelarie negocjacjami,
ustaleniami tresci uméw, ugéd, tlumaczen, opinii eksperckich, itp.

Kancelaria o$wiadcza réwniez, ze nie wykorzysta uzyskanych w powyzszy sposéb

informacji poufnych w sposéb bezprawny, w szczegélnosci w sposéb narazajacy lu

naruszajacy interesy Zleceniodawcy.

Zleceniodawca oéwiadcza, ze zostat poinformowany i uprzedzony:

831 o ryzyku  zwigzanym z  zachowaniem  poufnosci  (tajemnicy
adwokackiej/radcowskiej) przy przekazywaniu informacii objetych tajemnicq
zawodowq za pomocq e|eEtronicznych $rodkéw przekazu (w tym w drodze
korespondencji e-mailowej), co rozumie, przyjmuje do wiadomosci i akceptuje;
i

83.2. ze w przypadku  wskazania  swojego  stuzbowego (a  nie
prywatnego/osobistego) adresu e-mail moze sie okazag, iz przestane do
niego wiadomoséci mogq (z uwagi na regulacje obowigzujace w organizaciji
zatrudniajgcej Zleceniodawce) byé narazone na ujawnienie osobom z tej
organizagcji, co rozumie i przyjmuje do wiadomosci; i

8.3.3. o mozliwosci szyfrowania wiadomosci przekazywanych mailowo przez
Kancelarie (kryptograﬁa kluczem pub|icznym .

CZAS TRWANIA UMOWY

Umowa zostaje zawarta na czas nieoznaczony, przy czym Strony postanawiqjg, iz
przedmiot zlecenie okreélony w pkt 1 a) zostanie sporzgdzony w terminie 10 dni
roboczych od dnia podpisania niniejszej Umowy i udzielenia petnomocnictwa.
Umowa wygasa na skutek jej rozwiazania przez Strony lub jej wypowiedzenia przez
jedng ze Stron.

Kazda ze Stron jest uprawniona do wypowiedzenia Umowy:
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9.31. z zachowaniem terminu wypowiedzenia wynoszgcego 1 (jeden) miesiqc,
liczonego od ostatniego dnia miesiaca, w ktérym oswiadczenie o
wypowiedzeniu zostanie doreczone drugiej Stronie;
9.3.2. bez zachowania terminu wypowiedzenia, tj. ze skutkiem natychmiastowym,
nastepujgcym w chwili doreczenia drugiej Stronie o$wiadczenia o
wypowiedzeniu, jezeli Strona wypowiadajaca ma ku temu wazny powdéd. Za
wazny powdd po stronie Kancelarii bedq uwazane w szczegdlnosci:
9.3.2.1.  naruszenie postanowier Umowy przez Zleceniodawce; lub
9.3.2.2. istotna réznica opinii pomiedzy Zleceniodawcqg a Partnerem
Odpowiedzialnym co do sposobu prowadzenia sprawy; lub

9.3.2.3. odmowa Zleceniodawcy wspétdziatania z Kancelarig lub
zastosowania  sie  do  rozsadnych  zaleced  Partnera
Odpowiedzialnego co do sposobu postepowania w sprawie, jesli w
efeEme dalsze prowadzenia sprawy miatoby sie okazad nleetyczne

9.4. Oswiadczenie o wypowiedzeniuv uwaza sie za skutecznie zlozone, jezeli forma
pisemna zostata zachowana, a dokument obejmujgcy to os$wiadczenie zostat
doreczony drugiej Stronie w sposdb wskazany w punktach od 5.3.1 do 5.3.3 Umowy.

9.5.  Wygaséniecie Umowy nie ma wplywu na prawo Kancelarii do:

9.5.1. otrzymania Honorarium (i Ryczattu Administracyjnego) za czynnosci, ktére
zostaly wykonane; oraz

9.5.2. zwrotu Kosztéw, ktére zostaly poniesione,

do dnia wygasniecia Umowy.

9.6. W przypadku wygasniecia Umowy wygasa réwniez petnomocnictwo, z zastrzezeniem
ustawowego %ownqzku biernego reprezentowania Zleceniodawcy przez
Kancelarie w sprawach sgdowych przez okres 14 (czternastu) dni od daty
wygaséniecia petnomocnictwa w sytuagji kiedy to Kancelaria wypowie Umowe (chyba
ze nastgpi wczeéniejsze objecie sprawy przez nowego petnomocnika lub
Zleceniodawca zwolni Kancelarie z tego obowigzku); za czynnoséci w ramach tego
ustawowego obowigzku przystuguje Kancelarii Honorarium na zasadach ustalonych
w Umowie.

9.7.  Strony — w celu wykluczenia wszelkich watpliwoéci - wytgczajq zastosowanie art. 746
§ 2 zd. 2 kodeksu cywilnego, a to z uwagi na wprowadzenie mozliwosci
wypOWIedzema Umowy, o ktérym mowa w punkcie 9.3.1. Umowy.

9.8. Jezeli powy asm@om Umowy Zleceniodawca zada zwrotu dokumentacji zwigzanej
z treécig udzielonego zlecenia, Zleceniodawca jest zobowigzany Jo pokrycia
kosztéw wykonania kopii tej dokumentaciji, jaka bedzie przechowywana w Kancelarii
i bedzie stanowita dowdd wy|<onam<1 Umowy

10. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

10.1.  Administratorem danych osobowych (okreglanych dalej jako ,Dane Osobowe”) - w
rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 /679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrekt wy 95/46 WE (okreélanego dalej Jako ,RODO") -
Zleceniodawcy, a takze wspdlnikéw, oséb petigeych funkcje organéw oraz oséb
zatrudnionych lub  wspétpracujacych (niezaleznie od podstawy prawnej) ze

1Przepis teRmr sytjamwjwNcy Azl ecenie moUe je wypowiedziel w Kk
jest odpgatne, a wypowiedzenia nastNpiggo bez waUnego po
sz kaodn
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Zleceniodawcq (okreélanych dalej jako ,Osoby Fizyczne”), ktérych Dane Osobowe

zostaly lub zostang przekazane Kancelarii jest Kancelaria, z ktérgq mozna sie

skontaktowaé w sposdb, o ktérym mowa w punkeie 2.4 Umowy lub pisemnie na adres
siedziby Kancelarii.

Kancelaria nie wyznaczyla inspektora ochrony danych osobowych. Z osobg

upowazniong do kontaktu we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem

Danych Osobowych mozna sie skontaktowaé w sposéb, o ktérym mowa w punkcie 2.4

Umowy lub pisemnie na adres siedziby Kancelarii.

Dane Osobowe sq lub mogq by¢ przetwarzane:

10.3.1. w celu zawarcia i wykonania Umowy, w tym we wspdfpracy z osobami trzecimi
(takimi jak eksperci, ttumacze, genealodzy itp.) prowadzacej do nalezytego
$wiadczenia ustugi, w zakresie niezbednym do realizacji tego celu (art. 6 ust. 1
lit. b RODO);

10.3.2.w celu realizacji obowiazkéw publicznoprawnych cigzacych na Kancelarii
zwigzanych z wykonaniem Umowy, wynikajacych przede wszystkim z
postanowien odpowiednich przepiséw prawa, w tym przepiséw rachunkowych
oraz podatkowych (art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO);

10.3.3.w celach andalitycznych, marketingu bezposredniego oraz archiwalnych
(dowodowych) dla zabezpieczenia Danych Osobowych na wypadek prawne;
potrzeby wykazania faktéw, w tym w celu dochodzenia ewentualnych roszczen
wynikajacych z Umowy lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 11it. f RODO).

Dane Osobowe moga byé przekazywane podmiotom przetwarzajgcym je na

zlecenie i w imieniu Kance arii, na podstawie uméw powierzenia przetwarzania

danych osobowych, w tym dostawcom ustug IT, podmiotom éwiadczaecym na rzecz

Kancelarii ustugi ksiegowe, podatkowe, HR i inne ustugi zwiazane z biezacq

dziatalnoscia.

Dane Osobowe nie bedq przekazywane poza teren Europejskiego Obszaru

Gospodarczego chyba, ze Zleceniodawca - dziatajgc takze z upowaznienia Oséb

Fizycznych — wyrazi zgode lub zobowigze Kancelarie do takiego przekazania.

Dane Osobowe bedq przetwarzane przez okres trwania Umowy. Po jej wygasénieciu

okres przechowywania Danych Osobowych moze zostaé przedtuzony o okres

przedawnienia roszczen, jeze|i ich przetwarzanie bedzie niezbedne dla
dochodzenia ewentualnych roszczer lub obrony przed takimi roszczeniami przez

Kancelarie. Dluzszy okres przechowywania Danych Osobowych moze by¢ takze

okreslony przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

Podanie Danych Osobowych jest dobrowolne, jest jednak niezbedne do zawarcia i

wykonania Umowy.

W zwigzku z przetwarzaniem Danych Osobowych przystuguja Zleceniodawcy oraz

Osobom Fizycznym nastepujgce uprawnienia:

10.8.1. prawo zadania od Kancelarii dostepu do Danych Osobowych (art. 15 RODO);

10.8.2. prawo) zgdania od Kancelarii sprostowania Danych Osobowych (art. 16
RODO);

10.8.3. prawo zadania od Kancelarii usuniecia Danych Osobowych (art. 17 RODO);

10.8.4.prawo zgdania od Kancelarii ograniczenia przetwarzania Danych
Osobowych (art. 18 RODO);

10.8.5. prawo do przenoszenia Danych Osobowych do innego administratora, o ile
przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany a przeniesienie jest
technicznie mozliwe (o.rt. 20 RODO),‘

10.8.6.prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Danych Osobowych
opartego na art. 6 ust. 1 lit. f RODO (gdy podstawg prawng przetwarzania
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10.9.

10.10.

11.
1.1

1.2

11.3.

1.4.

1.5.

danych jest niezbednosé przetwarzania dla realizacji prawnie uzasadnionego
interesu Kancelarii) (art. 21 RODO);

10.8.7. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w parstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej, ktére jest miejscem zwyklego pobytu Zleceniodawcy lub
Osoby Fizycznej w przypadku uznania, iz przetwarzanie Danych Osobowych
narusza przepisy RODO (art. 77 RODO);

10.8.8. prawo do sfutecznego érodka ochrony prawnej przed sadem przeciwko
prawnie wiazacej decyzji organu nadzorczego lub jezeli organ nadzorczy nie
rozpatrzyt skargi Zleceniodawcy lub Osoby Fizycznej lub nie poinformowat
Zleceniodawcy lub Osoby Fizycznej w terminie trzech miesiecy o postepach
lub efe)ktach rozpatrywania skargi wniesionej zgodnie z art. 77 RODO (art. 78
RODO);

10.8.9.prawo do skutecznego érodka ochrony prawnej przed sgdem przeciwko
Kancelarii lub podmiotowi przetwarzajgcemu Dane Osobowe w przypadku
uznania, iz prawa przystugujace Zleceniodawcy i Osobom Fizycznym na mocy
RODO zostaly naruszone w wyniku przetwarzania Danych Osobowych z
naruszeniem przepiséw RODO (art. 79 RODO).

Uprawnienia, o ktérych mowa punkcie 10.8 Umowy moga by¢ realizowane, o ile

oboquu]qce przepisy prawa nie wprowadzajg w tym zakresie ograniczend lub

éqczen w szczegdlnoéci ze wzgledu na prawnie chroniong tajemnice adwokackqg
radcowska.

Zlecemodawoa o$wiadcza i zapewnia, ze jest uprawniony do przekazania Kancelarii

Danych Osobowych Oséb Fizycznych oraz zobowigzuje sie do zrealizowania w

stosunku do Osdéb Fizycznych, w tym takze w imieniu Kancelarii, wszelkich obowigzkéw

informacyjnych okreglonych w RODO, w szczegdlnosci w zwnqzku z zawarciem i

wykonywaniem Umowy.

POSTANOWIENIA DODATKOWE

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia Umowy wymagajq zgody obydwu Stron wyrazonej
w formie pisemnej, zastrzezonej pod rygorem niewaznosci.

Do Umowy stosuje sie prawo polskie. W kwestiach nie uregulowanych w Umowie
znajdg zastosowanie stosowne przepisy kodeksu cywilnego, a w szczegdlnosci
przepisy odnoszqgce sie do umowy zlecenia, a w dalszej kolejnosci (w szczegdlnosci
w zakresie depozytu adwokackiego) do nienazwanej umowy o $wiadczenie ustug, do
ktérej stosuje sie odpowiednio przepisy o zleceniu i inne relewantne (np. dot. umowy
przechowania).

Wszelkie prawa lub obowigzki Kancelarii wynikajgce z Umowy mogq byé — w catoscei
lub czeéci - przeniesione przez nig na rzecz innego podmiotu uprawnionego do
$wiadczenia ustug prawnych, pod dowolnym tytutem prawnym (ogélnym Iub
szczegdlnym) — w przypadku przeksztatcen korporacyjnych dotyczacych Kancelarii.
Kancelaria jest zobowigzana do powiadomienia o tym Zleceniodawcy, a
przeniesienie staje sie skuteczne, jezeli w ciggu 14 (czternastu) dni od daty
powiadomienia o nim Zleceniodawca nie zgtosit sprzeciwu. Zgtoszenie sprzeciwu ma
skutek wypowiedzenia Umowy i winno by¢ dokonane w takiej formie jak
wypoweglzeme

Postanowienie punktu 1.3 Umowy nie wyklucza dopuszczalnosci przelewu
wierzytelnoéci pienieznych przystugujacych Kancelarii wobec Zleceniodawey na
dowolng osobe trzeciq.

Przypadki braku scistego przestrzegania postanowied Umowy przez ktérakolwiek ze
Stron nie mogq by¢ uwazane za zrzeczenie sie praw lub roszczen, jakie obu Stronom
przystuguja. Nie mogq réwniez byé interpretowane jako rezygnacja z obowigzku
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11.6.

1.7.

przestrzegania postanowiert Umowy w przysztoéci (wytaczenie dorozumianej zmiany
Umowy). Kazdy przypadek zwolnienia z obowigzku musi byé potwierdzony pisemnie
i podpisany odpowiednio przez Kancelarie albo Zleceniodawce. Uchylenie lub
zmiana zakresu niniejszej klauzuli, wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

O ile Strony nie uzgodnily inaczej, ustugi zlecone Kancelarii przez Zleceniodawce
przed dniem zawarcia Umowy (w tym te, ktére nie zostaly waoncme i rozliczone w
cafoéci do tego momentu), Strony uznajg za $wiadczone przez Kancelarie na

zasadach i warunkach o|<res’|onich w Umowie.
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